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Smérnice

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Verze: 1

Vypracoval: upravil ze stavajiciho: Mgr. Be. Lenka Martinkova

Schvalil: Mgr. Be. Lenka Martinkov4, feditelka Skoly
Spisovy znak: 2.1

Skarta¢ni znak: A5

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9.2022

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: 1. 9.2022

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkt, které tvofi soucast tohoto
predpisu, nebo vydanim nové verze.

l. VSeobecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zdkladnim stfednim, vys$$im
odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly pro
Skolské zafizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druZiny. Smérnice je soucasti
organiza¢niho fadu 8koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické
pracovniky a ma informativni funkei pro rodice. Prokazatelné seznameni rodicti s timto fadem provedou
vychovatelky SD pii zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzd€lavani.

Poslani $kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupefi mezi vyukou ve $kole a vychovou v
roding. SD neni pokratovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji odliuji od $kolniho
vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zijmové ¢innosti, odpo¢inku a rekreace déti, Gasteéné
také dohledu nad détmi.
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Cinnost druziny je uréena prednostn& pro déti prvniho stupné& zakladni §koly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou ucastnit i déti, které nejsou pfijaty k pravidelné denni dochazce do druziny.
Druzina miize vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna.

1. Prava a povinnosti Zaki a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahu s pedagogickymi

pracovniky.

1.1 Prava zakua

na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéani, nabozenstvi, na odpocinek, na ucast
na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popi. tematickych akcich zajistovanych SD
a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy
a vzdélavani, pticemz jejich vyjadifenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku
a stupni vyvoje

ma pravo sdélit svilj nazor vychovatelce SD. Sviij nazor musi vyjadtit pfiméfenou formou,
ktera neodporuje zasadam slusného chovani

na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich veku, jakoz i na Gcast v fizenych
zajmovych ¢innostech; odpoledne maji zaci travit v klidné, pohodové a pratelské atmosféie
ma pravo na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém Zivotnim
prostiedi

na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace a nasili, proti zasahiim do soukromého zivota
a poskozovani povésti a cti

byt seznamen se viemi smernicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve skolni druziné

1.2 Zéci jsou povinni:

dodrzovat vnitini ¥ad SD, piedpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpe&nosti, s nimiz byli
seznameni

plnit pokyny pedagogickych pracovnikt Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitinim
tadem SD, dbat pokyni viech pracovniki skoly,

chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob

bez védomi vychovatelky neopoustét odd&leni SD

své chovani a jednani ve §kolni druziné a na akcich pofadanych SD usmériiovat tak, aby
nesnizovali distojnost svou, svych spoluzakd, zaméstnanct Skoly a lidi, se kterymi ptijdou
do styku

zjisti-li ztratu & poskozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlésit vychovatelce SD
v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo

behem vychazky a pobytu venku mit své obleceni a aktovky na ureném a uzamcéeném misté,
za mobilni telefony, tablety a pfinesené hracky SD neruéi.

obleceni / kSiltovky, pfeziivky, teplaky apod./ mit podepsané

1.3 Zaci nesméji:

nosit do SD cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani v aktovkach

nosit do SD piedméty, které nesouvisi s &innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpe&nost
zaka nebo jinych osob

potizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby
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pfed ukonéenim pobytu ve SD z bezpeénostnich diivodii opoustét skolu a Skolni areal bez
védomi vychovatelky SD

pouzivat mobilni telefony, tablety a jiné elektronické pomicky, bez piedchozi domluvy
s vychovatelkou SD. Odpovédnost za né ma samotny zak.

pouzivat mezi sebou a vii¢i dospélym osobdm hrubych slov, urazek, psychického a fyzického
nasili, hrubé slovni a imysIné psychické a fyzické utoky zaka vici jinému zakovi ¢i vici
pracovnikim Skoly se vzdy povazuji za zdvazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem
v prostorach SD a pii akcich souvisejicich s &innosti SD Zaci nesméji pozivat alkoholické
napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, prechovavat, S§ifit, propagovat a uzivat omamné
psychotropni latky. Zak se nesmi dostavit do SD nebo na akci pofadanou SD pod vlivem
alkoholu nebo jinych omamnych latek. Poruseni tohoto zakazu je vzdy zadvaznym poruSenim
vnitinfho fadu SD.

Pii zavazném a opakovaném poruSovani vnitinitho fadu Skolni druziny miize byt rozhodnutim
feditelkou skoly zak ze SD vyloucen. (viz kritéria pro vylouceni zaka ze SD).

2. Prava a povinnosti zakonnych zastupci Zaka a pravidla o vzajemnych vztazich zakonnych
zastupcu Zaki s pedagogickymi pracovniky

2.1

2.2

Préva zakonnych zastupci zaku:

Piihlasit své dité do SD piedanim vyplnéné piihlagky.

Odhlasit své dité ze SD k pololeti.

Byt informovani o ¢innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty a podnéty.

Byt vychovatelkou informovani o ¢innosti Zaka v SD, o jeho chovani v dobé pobytu ve SD.

V piipadé¢ nespokojenosti obratit se na vychovatelku oddéleni, ve kterém je dité, pak na feditelku
skoly.

Sledovat fotogalerii z ¢innosti SD na internetovych strankach $koly.

Povinnosti zdkonnych zastupct zaku:

Seznamit se $kolnim fadem SD.

Na zacatku Skolniho roku uvedou rodice v ptihlasce, dobu pobytu zaka ve Skolni druzing.
Odchod zaka ze SD v jinou dobu, neZ je v piihlasce, je mozny pouze pii predlozeni pisemné
omluvenky rodi¢u s datem a hodinou odchodu, informaci, zda jde Zak sam nebo v doprovodu
a podpisem rodicl. V piipade, ze jde zak sam, pak musi omluvenka obsahovat vétu: Od této
chvile prebiram za své dit¢ plnou odpovédnost.

Uhradit poplatek za SD ve stanoveném terminu.

Rodice jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro pripad nemoci zaka
a na prihlasce upozornit na zdravotni omezeni zéka a na pravidelné uzivané 1éky.

Informovat vychovatelku o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech zaka, které by mohly mit vliv na pribéh ¢innosti.

Omlouvat nepfitomnosti zéka v souladu s podminkami stanovenymi fadem SD, které jsou
podstatné pro bezpecnost zaka.

Na vyzvani feditelky Skoly nebo vychovatelky se osobn€ zi¢astnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vychovy zaka.

Vyzvedavat zéka ze SD v &asech k tomu uréenych a zptisobem popsanym nize.
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3. Podminky zachazeni s majetkem $kolni druZiny ze strany zZaki

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

Z4ci jsou povinni zachazet s vybavenim $kolni druziny $etrng.
Mistnost $kolni druziny i své misto udrzovat v Cistoté a poradku.
Majetek skolni druziny chranit pied poskozenim.

Majetek skolni druziny nesméji odnaset domd.

V piipadé tmyslného poskozovani majetku Skolni druziny, budou rodic¢e vyzvani k jednani
0 nahradé zptisobené $kody.

Ztraty véci hlasit neprodlené vychovatelce.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zakd a jejich ochrany pied socialné
patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepi‘atelstvi nebo nasili

4.1

4.2

4.3

44
4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

Vychovatelka zodpovida za déti, které byly fadné piedany do SD.

Do odpoledniho provozu SD jsou Zéci 1. a 2. roéniku piedavani vychovatelkam $kolni druziny
ptimo vyuéujicim po ukon&eni fadné vyuky &i jiné ¢innosti organizované skolou. Zaci od 3.
ro¢niku dochazeji do skolni druziny po skonceni vyuc¢ovani sami.

V ptipadé nepiitomnosti vychovatelky SD plni ugitel funkci pedagogického dozoru nad Zaky
SD a sou¢asné situaci oznami feditelce §koly.

Pfedem znama neptitomnost vychovatelky piesahujici 1 den je feSena zastupem.

Bezpecnost a ochranu zdravi zaku pfi ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém oddéleni
metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.
Vychovatelka vede zaky k dodrzovani hygieny pted jidlem, zajisti odchod celého oddé€leni do
jidelny a z jidelny, vede zaky ke kultufe stolovani a pomaha s utuzovanim spravnych
stravovacich navyka zaki.

Pti trazu zaka zvazi vychovatelka situaci - oSetii sama, zavola rodice, event. 1ékatfskou pomoc.
Uraz zaznamena do knihy Grazii a nasledné je Giraz fe$en vedenim $koly.

74k je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii ¢innostech.

Vychovatelky sleduji zdravotni stav zakl, a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuji
bez zbyte¢nych pratahii vedeni Skoly a rodiée postizeného Zaka. Nemocny zak mize byt odeslan
k 1ékatfskému vySetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby.

Kazdé chovani zakt s prvky agrese, nasili, diskriminace ¢i nepratelstvi je bezodkladné feseno.

5. Rozdéleni ¢innosti §kolni druZiny.

5.1

5.2.

5.3.

5.4.

Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit inavu. Do denniho rezimu zatazené po obéd¢ a dle
potfeby 1 béhem dne. Mezi odpocinkové ¢innosti patii klid na koberci, sedacce, klidové hry,
poslechové ¢innosti apod. Napliuji psychohygienické poslani.

Rekreacni Cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich aktivni odpocinek. Hry slouzi
k regeneraci zaku po soustiedéni ve vyucovani.

Zajmové ¢innosti - rozvijeji osobnost zaka, jeho pohybové dovednosti a poznani. Jsou to fizeni
kolektivni nebo individudlni ¢innosti, organizovana nebo sportovni aktivita.

Ptiprava na vyu€ovani - probiha formou didaktickych her, zdbavné procvi¢ovani u¢iva. Domaci
ukoly se v druzin€ nevypracovavaji.
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6. Platba za SD.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Platba za Skolni druzinu probihd pouze bezhotovostnim platebnim stykem. Plati se ve dvou
splatkach zafi az leden do 30. 9., Gnor az ¢erven do 31. 1.

Rodiée budou o kazdé platbé informovani predem a bude jim dodéno &islo BU. K platbé se
uvadi: jméno a piijmeni zdka + SD

V ptipadé dlouhodobé (delsi nez mésic) nemoci zaka, pobytu v laznich apod. bude poplatek
na zaklad¢ pisemné zadosti zakonného zastupce vracen.

Uplata miize byt snizena nebo prominuta, pokud:

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je pfijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zakona
0 socialnich sluzbach

¢) ucastnik svéteny do péstounské péce ma ndrok na piispévek na thradu potieb zaka podle
zakona o statni socialni podpoie

a tyto skutecnosti prokaze treditelce skoly.

I1. ReZim a organizace provozu SD

1. Provoz SD

1.2

1.2

1.3

14

Ranni druzina od 6.00 do 8.00 hodin.
Odpoledni druzina od 11.40 do 16.10 hodin.

V dobé vedlejsich prazdnin se provoz SD zajist'uje pii dostate¢ném zajmu zaki (minimalng 10).
O provozu SD o prazdninach rozhoduje feditelka $koly.

Vychovné vzdélavaci prace a dalsi Ginnosti ve SD probihaji podle rezimu SD a planu
vypracovaného vychovatelkami SD.

Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.
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2. Kapacita SD
21 Do SD je mozné piijmout maximalné 70 zakt pravidelné denni dochazky (prvniho stupné)
do dvou odd¢leni.

2.2 Odd¢leni skolni druZiny se napliuje nejvyse do poctu 30 zaka.

2.3 Pfi ¢innosti mimo areal Skoly nesmi na jednu vychovatelku zajistujici bezpe¢nost a ochranu
zaki pripadnout vice nez 25 zakl. Pifi organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych
akcich projedné vedouci vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizaci zajiSténi akce véetné
poctu doprovazejicich osob.

3. Vyuzivané prostory
Zaci ve SD vyuzivaji ke své &innosti: 2 mistnosti SD, 1 t¥idu v 1.NP budovy $koly, uéebnu ICT,
télocvicnu, Skolni zahradu. Jidelnu, Satnu, socialni zafizeni.

4. PrihlaSovani, prijimani a odhlaSovani Zaka
4.1 Zaka do SD ptihlasuje zdkonny zastupce predanim fadné vyplnéné prihlasky (vzdy na obdobi
jednoho roku). Prihlaska se stava soucasti matriky skoly.

4.2 Do SD jsou piijimani Zaci v souladu se zakonem 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdé¢lavani, ve znéni pozdéjsich novel a vyhlaskou 74/2005
Sb., o z4jmovém vzdélavani.

4.3 O tom, zda bude dité pfijato ¢i nepiijato k mimoskolnimu vzdélavani rozhoduje podle Skolského
zékona vyluéné feditelka ZS.

44 Prijeti do SD neni narokové.

4.5 Pokud je zakovi v ramci Skolni dochdzky ptidélen asistent pedagoga a zakonni zastupci tohoto
7éka chtéji dité umistit ve SD, je nutné, aby zdkonni zastupci poéitali se zajisténim osobniho
asistenta pro své dit& na dobu pobytu ve SD. Tyto ptipady je nutné projednat individualng.

5. Pravidla pro odchody Ziki ze SD
51  Zé&k odchazi ze SD na zakladé:

5.2 Trvalych odchodti uvedenych na piihlasce do SD.

5.3 Mimoradné jednorazové pisemné omluvenky zak. zastupct se jménem zaka, hodinou odchodu,
zda zak odchazi sam nebo v doprovodu, jméno doprovodu, podpis zak. zastupct. V piipad¢, ze
zak odchazi sam, musi omluvenka obsahovat vétu: Od tohoto okamziku prebiram za zaka plnou
odpovédnost.

54 Zakonni zastupci vyzvedavaji své déti ze SD pouzitim telefonu u hlavniho vchodu.

55 Doprovod vycka na ptichod zaky pred hlavnim vchodem.
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V piipadg, ze zak doprovod u vehodu neuvidi, ma povinnost se vratit do SD.

Pokud Zak opousti skolu s rodi¢i v pribéhu vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skute¢nost
tiidni (predavajici) ucitel.

Pokud zak nema omluvenku o mimofadném odchodu, odchazi podle trvalych odchodu
uvedenych zakonnymi zastupci na ptihlasce.

V ptipadé, ze zak odchazi sdm, prebira za néj odpovédnost zdkonny zastupce — rodic.

Zaka nelze z bezpeénostnich diivodii uvolnit ze SD na zakladé telefonického zavolani do §koly.

6. Nevyzvednuti ditéte

6.1

6.2

Pokud neni zak vyzvednut ze SD do skonéeni provozni doby (16.10 hod), vychovatelka zavola
rodicim. V piipadé, ze se nedovola ani jeden telefon uvedeny v ptihldSce, informuje vedeni
Skoly a to nasledné kontaktuje organy socialni péce o dit¢ a mladez.

Po domluvé s vedenim Skoly a pfedanim ditéte témto organtim, vychovatelka jiz nenese
zodpovédnost za svéfené dite.

7 v

7. Kritéria pro vyloudeni Zika ze SD

7.1
7.2

7.3

7.4
7.5

Podminéné vylouéeni nebo vyloudeni Zaka ze SD je krajnim kézetiskym opatienim.

Srodi¢i bude nejdiive zahajeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni
nedostatkd, bude Zakovi ukonéena dochazka do SD.

Zak miize byt vyloucen, pokud:

svym chovanim dlouhodobé a opakované narusuje ¢innost SD a zajmovych utvart SD
opakované porusuje $kolni fad a vnitini ¥ad SD

opakovan¢ ohrozuje zdravi své a svych spoluzaki, neni schopen souziti s kolektivem ostatnich
74kt v oddéleni SD

opakované imysIné a hrubg Gito¢i at’ slovné ¢&i fyzicky na zaky nebo pracovniky $koly nebo SD
zakonny zastupce opakované nehradi uplatu za Skolni druzinu v daném terminu

O vylougeni z dochazky do SD rozhodne feditelka §koly na zikladé navrhu vychovatelky SD.
Rozhodnuti 0 vylouéeni ze SD sdéli feditelka 8koly rodi¢im zaka pisemné s patfiénym
zdivodnénim.
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II1. Zavérecné ustanoveni

a) Vnitini ¥ad SD je zvefejnén v kazdém oddéleni SD na nasténce, na internetovych strankach
Skoly. Rodice stvrzuji svym podpisem, Ze se s timto dokumentem seznamili.

b) Piipadné dotazy budou zodpovézeny vychovatelkami.

c) Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi feditelka skoly.

d) Smérnice nabyva G¢innosti dnem: 1. 9. 2022.

V Dolni Lhoté dne: 1. 9. 2022

Mgr. Bc. Lenka Martinkova
feditelka Skoly
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